
 
 

EASTERN OREGON UNIVERSITY 
DDiivviissiioonn  ooff  DDiissttaannccee  EEdduuccaattiioonn  

IInnssttrruuccttiioonnss  ffoorr  GGaaiinniinngg  EEOOUU  CCrreeddiitt  OOvveerrllaayy  CCoouurrssee  AApppprroovvaall  
  

““CCrreeddiitt  OOvveerrllaayy””  iiss  tthhee  tteerrmm  EEaasstteerrnn  OOrreeggoonn  UUnniivveerrssiittyy  uusseess  ttoo  ddeessccrriibbee  aa  ccooooppeerraattiivvee  rreellaattiioonnsshhiipp  bbeettwweeeenn  tthhee  
uunniivveerrssiittyy  aanndd  ((uussuuaallllyy))  tthhee  EEdduuccaattiioonnaall  SSeerrvviiccee  DDiissttrriiccttss  iinn  EEaasstteerrnn  OOrreeggoonn  iinn  wwhhiicchh  tthhee  EESSDD  ooffffeerrss  aa  pprrooffeessssiioonnaall  
ddeevveellooppmmeenntt  eexxppeerriieennccee  ffoorr  iittss  tteeaacchheerrss,,  aanndd  EEOOUU  cceerrttiiffiieess  tthhee  eexxppeerriieennccee  aass  eeqquuiivvaalleenntt  ttoo  aa  cceerrttaaiinn  nnuummbbeerr  ooff  
ggrraadduuaattee  ccoouurrssee  ccrreeddiittss,,  uussuuaallllyy  iinn  EEdduuccaattiioonn..      
  
TThhee  pprroocceessss  bbyy  wwhhiicchh  aann  EESSDD  ggaaiinnss  aapppprroovvaall  aanndd  uunniivveerrssiittyy  ccrreeddiitt  ffoorr  iittss  pprrooffeessssiioonnaall  ddeevveellooppmmeenntt  ccoouurrssee,,  wwoorrkksshhoopp  
oorr  ootthheerr  ttrraaiinniinngg  oorr  eedduuccaattiioonnaall  eexxppeerriieennccee  iiss  rreellaattiivveellyy  ssiimmppllee,,  bbuutt  iitt  iiss  ttiimmee  ccoonnssuummiinngg  bbeeccaauussee  tthhee  aapppprroovvaall  rreeqquueesstt  
wwiillll  bbee  ccaarreeffuullllyy  ssccrruuttiinniizzeedd  bbyy  sseevveerraall  EEOOUU  ooffffiicciiaallss..    PPlleeaassee  ffoollllooww  tthheessee  sstteeppss  ttoo  aassssuurree  ttiimmeellyy  rreevviieeww  ooff  yyoouurr  
aapppprroovvaall  rreeqquueesstt..  
  

11))  FFiillll  oouutt  aanndd  ssuubbmmiitt  tthhee  ffoorrmm  oonn  tthhee  ffoolllloowwiinngg  ppaaggee..    BBee  ssuurree  ttoo  aattttaacchh  aann  uupp--ttoo--ddaattee  rreessuummee  ffoorr  tthhee  iinnssttrruuccttoorr  
tteeaacchhiinngg  yyoouurr  ccoouurrssee,,  wwoorrkksshhoopp,,  eettcc..  aass  wweellll  aass  aa  ccuurrrreenntt  ssyyllllaabbuuss  ffoorr  tthhee  ccoouurrssee,,  wwoorrkksshhoopp,,  eettcc..    EEOOUU  ffiillee  
ccooppiieess  ooff  tthheessee  ddooccuummeennttss  wwiillll  nnoott  bbee  aacccceepptteedd  iinn  lliieeuu  ooff  ccuurrrreenntt  ddooccuummeennttss..  

22))  AAllllooww  2200  wwoorrkkiinngg  ddaayyss  ffrroomm  tthhee  ddaattee  ooff  rreecceeiipptt  iinn  LLaaGGrraannddee  ffoorr  aapppprroovvaall  oorr  ddeenniiaall  ooff  yyoouurr  rreeqquueesstt..    EEmmaaiill  
aattttaacchhmmeenntt  iiss  tthhee  mmoosstt  eeffffiicciieenntt  mmooddee  ooff  ssuubbmmiissssiioonn..  

33))  WWhhiillee  EEOOUU’’ss  DDiivviissiioonn  ooff  DDiissttaannccee  EEdduuccaattiioonn  ((DDDDEE))  wwiillll  pprroocceessss  tthhee  ssuubbmmiitttteedd  rreeqquueesstt,,  EEOOUU’’ss  aaccaaddeemmiicc  
ddeeaannss  oorr  ffaaccuullttyy  mmaakkee  ccrreeddiitt--wwoorrtthhiinneessss  ddeetteerrmmiinnaattiioonnss  aabboouutt  tthhee  aapppprroovvaall  rreeqquueesstt  aanndd  wwiillll  ddeecciiddee  ttoo  aapppprroovvee  
oorr  ddeennyy  tthhee  rreeqquueesstt,,  nnoott  DDDDEE..  

44))  DDDDEE  wwiillll  nnoottiiffyy  yyoouu  ooff  tthhee  aapppprroovvaall  oorr  ddeenniiaall  ooff  yyoouurr  rreeqquueesstt  bbyy  mmaaiill  oorr  eemmaaiill,,  ddeeppeennddiinngg  oonn  tthhee  iinniittiiaall    
mmeetthhoodd  ooff  ssuubbmmiissssiioonn..      

55))  IIff  tthhee  rreeqquueesstt  iiss  aapppprroovveedd,,  DDDDEE  wwiillll  ssuuppppllyy  yyoouu  wwiitthh  aa  rreeggiissttrraattiioonn  ffoorrmm  wwhhiicchh  yyoouu  mmaayy  pphhoottooccooppyy  aanndd  
pprroovviiddee  ttoo  yyoouurr  ffaaccuullttyy  aatt  tthhee  ssttaarrtt  ooff  ccllaassss..    TThhee  ppeerr  ccrreeddiitt  ffeeee  wwiillll  bbee  lliisstteedd  oonn  tthhee  rreeggiissttrraattiioonn  ffoorrmm..    PPaayymmeenntt  
aanndd  rreeggiissttrraattiioonn  mmaatteerriiaallss  aarree  dduuee  iinn  tthhee  DDDDEE  ooffffiiccee  bbyy  tthhee  ffoolllloowwiinngg  ddaatteess::  ssuummmmeerr  tteerrmm  22000077  ccoouurrsseess  ––  
88//1100//0077;;  ffaallll  tteerrmm  22000077  ccoouurrsseess  ––  1111//99//0077;;  wwiinntteerr  tteerrmm  22000088  ccoouurrsseess  ––  22//2255//0088;;  sspprriinngg  tteerrmm  22000088  ccoouurrsseess  ––  
55//1199//0088..    IIff  tthhee  EESSDD  hhaass  aannyy  iinnssttrruuccttiioonnaall  oorr  mmaatteerriiaallss  ffeeeess  aassssoocciiaatteedd  wwiitthh  tthhee  ccoouurrssee,,  wwoorrkksshhoopp,,  eettcc..,,  iitt  iiss  tthhee  
EESSDD’’ss  rreessppoonnssiibbiilliittyy  ttoo  ccoolllleecctt  tthhoossee  ffeeeess..      SSiimmiillaarrllyy,,  tthhee  EESSDD  iiss  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  ppaayyiinngg  iittss  oowwnn  ffaaccuullttyy  ttoo  
tteeaacchh  tthhee  ccoouurrssee,,  wwoorrkksshhoopp,,  eettcc..  

66))  RReemmeemmbbeerr  tthhaatt  EEOOUU  ccoouurrsseess  aarree  ooffffeerreedd  oonn  tthhee  qquuaarrtteerr  ssyysstteemm,,  nnoott  tthhee  sseemmeesstteerr  ssyysstteemm..    YYoouurr  aapppprroovveedd  
rreeqquueesstt  wwiillll  bbee  aassssiiggnneedd  aa  CCoouurrssee  RReeffeerreennccee  NNuummbbeerr  ((CCRRNN))  aapppprroopprriiaattee  ttoo  tthhee  ddaattee  aanndd  tteerrmm  iinn  wwhhiicchh  iitt  eennddss,,  
nnoott  iinn  wwhhiicchh  iitt  bbeeggiinnss..  PPaappeerr  ggrraaddee  rroosstteerrss  wwiillll  bbee  pprroovviiddeedd  ttoo  tthhee  iinnssttrruuccttoorr  oorr  tthhee  iinnssttrruuccttoorr  ccaann  aacccceessss  tthheeiirr  
WWeebbsstteerr  aaccccoouunntt  aatt  EEOOUU  ttoo  ssuubbmmiitt  tthheeiirr  ggrraaddeess  oonnlliinnee..    GGrraaddeess  mmuusstt  bbee  ssuubbmmiitttteedd  bbyy  tthhee  eenndd  ooff  tthhee  tteerrmm  iinn  
wwhhiicchh  tthhee  ssttuuddeennttss  aarree  rreeggiisstteerreedd..    QQuueessttiioonnss  rreeggaarrddiinngg  ggrraaddee  ssuubbmmiissssiioonn  ccaann  bbee  aannsswweerreedd  bbyy  tthhee  RReeggiissttrraarr’’ss  
OOffffiiccee,,  554411--996622--33551199  oorr  rreeggiissttrraarr@@eeoouu..eedduu..  

77))  FFoorr  qquueessttiioonnss  aabboouutt  tthhee  aapppprroovvaall  pprroocceessss,,  eemmaaiill  ddddeeffaaccuullttyyrreellaattiioonnss@@eeoouu..eedduu  oorr  ccaallll  554411--996622--33338811..    FFoorr  
qquueessttiioonnss  aabboouutt  rreeggiissttrraattiioonn  pprroocceedduurreess,,  oorr  ttoo  rreeggiisstteerr  ffoorr  ccrreeddiittss,,  eemmaaiill  ttggiirrtt@@eeoouu..eedduu  oorr  ccaallll  554411--996622--33881100..  

  
TThhaannkk  yyoouu  ffoorr  hheellppiinngg  uuss  hheellpp  yyoouu..    
  



EEAASSTTEERRNN  OORREEGGOONN  UUNNIIVVEERRSSIITTYY  
Division of Distance Education 

Credit Overlay Course Approval Request 
 

Allow 20 working days from receipt of this form at DDE for approval or denial of request. 
 

Preferred submission is by email to: ddefacultyrelations@eou.edu 
Or, mail documents to: Faculty Relations, DDE, Eastern Oregon University, 1 University Blvd., La Grande OR 97850 

 
 
CRN 

 
Prefix 

 
No. 

 
Course Title 

 
Cr. Hrs. 

 
Cost 

 
      

 
 
Class Location:  

 
Course previously approved? 

 
        yes                _no 

 
Term to be offered: ___ Summer    ___ Fall  

___ Winter      ___ Spring 

 
Term/Year previously taught:  

 
Date(s) & Time(s): 

 
 

 
Same Instructor: 

 
          yes                 no 

 
 
Current syllabus required 
– is it attached? 

 
 ______ yes 

 
Grading method: 

 
 _   _ A-F      _   S/U         Both 

 
Text: 

 
 

 
Author: 

 
 

 
Publisher: 

 
 

 
ISBN: 

 
 

 
 
Instructor: 

 
 

 
Soc. Sec. No.:  

 
Address:  
 
Work phone:  

 
Home Phone:  

 
Instructor previously 
approved? 

 
       yes            no   Date: 

 
Current instructor resume 
required – is it attached? 

 
    _____  yes  

 
Other course/instructor information:   

 
Course requested/submitted by:                   Date:            
Address:                   Phone:        

 Email: ___________________________________________________  FAX:            
----------------------------------------------------------------For Approving Dean’s Signature-------------------------------------------------------------- 

 
Credit approved: Undergraduate ____________________ Graduate ____________________  Date: ________________ 
 
Credit not approved: _____________________ Date: ____________________ 
 
Comments: (Include options to be considered, revisions, etc.)         
               
                   
Instructor Salary: none (responsibility of agency) 
 
        Date Rec’d at DDE        

To Academic Dean           
Returned/rec’d at DDE    
Requestor notified     
 

EOU/DDE Course Overlay Approval Form: June 8, 2007 


